POLITYKA PRYWATNOSCI

Z dnia 11 wrzesnia 2026

I. POSTANOWIENIA OGOLNE | ROLA SERWISU W
PRZETWARZANIU DANYCH

1. Administrator Danych Osobowych: Administratorem Pani/Pana danych osobowych
jest ISNAJS Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia, Warszawa ul.
Domaniewska 37/2.43, NIP: 5214141367 (zwany dalej "Administratorem"”).

2. Rola Serwisu: Rola Administratora w przetwarzaniu danych osobowych zalezy od
sposobu korzystania z Serwisu:

o A.W przypadku Kont Indywidualnych, gdy Uzytkownicy rejestrujg czas pracy na
wiasne potrzeby - Administratorem Danych Osobowych Uzytkownika jest
ISNAJS Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia.

o B. W przypadku Kont Biznesowych lub Indywidualnych, w ktérych rejestrowany
jest czas pracy Uzytkownikdéw znajdujacych sie w Grupie - Administratorem
Danych tych oséb jest Uzytkownik zarzadzajgcy Grupa, a ISNAJS Spotka z
ograniczong odpowiedzialnoscig petni role Podmiotu Przetwarzajgcego
(Procesora) w stosunku do danych osobowych Uzytkownikow wprowadzonych
do Serwisu.

3. Zakres: Niniejsza Polityka dotyczy obu scenariuszy, okreslajgc zasady przetwarzania
danych w Serwisie, w tym zwigzane z Ustugg Rejestracji Czasu Pracy (RCP) oraz
Plikami Cookies.

4. Uzytkownik: osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej korzystajgca z serwisu w ramach zarejestrowanego konta.

Il. PRZETWARZANIE DANYCH W RAMACH USLUGI
REJESTRACJI CZASU PRACY (RCP)

A. Cel i Podstawa Prawna Przetwarzania Danych RCP

1. Cel Przetwarzania: Dane osobowe sg przetwarzane w celu:

o Swiadczenia Ustugi RCP (Art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

o Obstuga konta i powiadomienia systemowe - przetwarzanie adresu e-mail jest
réwniez niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséow
Administratora, polegajacych na utrzymaniu funkcjonalnosci konta i wysytaniu
Uzytkownikowi powiadomien systemowych, transakcyjnych i technicznych (np.
komunikaty o konserwacji, informacja o wygenerowaniu faktury, przypomnienie o
waznosci hasta) niebedacych komunikacjg marketingowa (Art. 6 ust.1 lit.
RODO)

o Dokumentowania i rozliczania wykonanych ustug zgodnie z zawartg umowg
(Art. 6 ust. 1 lit. b RODO),



2.

o Wypetnienia obowigzkéw podatkowo-ksiegowych i archiwizacyjnych
cigzgcych na Administratorze (Art. 6 ust. 1 lit. c RODO).
W przypadku Uzytkownikéw Zarzadzajacych Grupa: ISNAJS Spoétka z ograniczong
odpowiedzialnoscia przetwarza dane osobowe Uzytkownikéw bedacych w grupie
wyltacznie na polecenie Zarzgdzajgcego Grupa, zgodnie z Zatagcznikiem nr 1 do
Regulaminu (Umowa Powierzenia).

B. Kategorie Przetwarzanych Danych (RCP)

Administrator przetwarza nastepujgce kategorie danych:

1.

2.

Dane Identyfikacyjne: Imie i nazwisko, identyfikator Uzytkownika, adres e-mail (do
logowania).

Dane Dotyczace Czasu Pracy i Rozliczen: Data i doktadny czas rozpoczecia i
zakonhczenia pracy.

Dane o Szczegoétach Pracy (wprowadzane przez Uzytkownika): Informacje
dotyczgce typu wykonywanej pracy (np. nazwa projektu, zadanie).

Dane Lokalizacyjne: W przypadku Grup, w ktérych Uzytkownik Zarzgdzajgcy witgczyt
weryfikacje lokalizacji (geofencing), aplikacja mobilna przekazuje doktadng lokalizacje
urzgdzenia (wspotrzedne GPS) wytgcznie w momencie rejestracji rozpoczecia lub
zakonczenia pracy, w celu potwierdzenia obecnosci w wyznaczonym obszarze.
Lokalizacja nie jest zbierana w tle ani w sposéb ciggty.

Wizerunek: Dobrowolnie dodane przez Uzytkownika zdjecie profilowe (awatar).

Dane Techniczne Urzadzenia: Identyfikator urzadzenia i jego odcisk techniczny
(model, wersja systemu, wersja aplikacji, jezyk, strefa czasowa), przekazywane przy
logowaniu w celu zabezpieczenia konta (m.in. powiadomienie o logowaniu z nowego
urzgdzenia) i utrzymania sesiji.

Logowanie przez dostawcow zewnetrznych: Przy logowaniu przez Google lub Apple,
dostawca przekazuje Administratorowi adres e-mail oraz imie i nazwisko w celu
utworzenia lub zalogowania konta. W przypadku funkcji "Ukryj méj adres e-mail" (Apple)
kontem zarzgdza adres posredniczgcy dostarczony przez Apple.

C. Okres Przechowywania Danych (RCP)

1.

2.

Przechowywanie na zadanie (Zasada RODO): Dane osobowe Uzytkownikow oraz
dane dotyczgce szczegdtowej rejestracji czasu pracy (RCP) przechowywane sg w
Serwisie do momentu, w ktérym Uzytkownik lub Uzytkownik Zarzadzajacy Grupa
usunie te dane, lub do momentu usuniecia konta.

Wyijatek — Dokumentacja ksiegowa Administratora (Obowiagzek Prawny):
Niezaleznie od usuniecia danych przez Uzytkownika/Uzytkownika Zarzadzajgcego
Grupa, Administrator moze przechowywa¢ dane minimalne (np. zbiorcze raporty,
metryki uzytkowania) stanowigce podstawe wystawionych faktur oraz samg
dokumentacje ksiegowgq przez okres 5 lat, liczgc od konca roku kalendarzowego, w
ktérym uptynat termin ptatnosci podatku.



3. Odpowiedzialnos¢ Uzytkownika Zarzadzajacego Grupg i Uzytkownika: Usuniecie
danych RCP z Serwisu przez Uzytkownika/Uzytkownika Zarzgdzajgcego Grupg jest
trwate. Administrator informuje, ze Uzytkownik Zarzadzajgcy Grupag/Uzytkownik ponosi
petng odpowiedzialnos¢ za terminowe generowanie, eksportowanie i archiwizowanie
wszystkich szczegdétowych danych dotyczacych czasu pracy jego
pracownikéw/kontraktorow, zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa.



lll. PLIKI COOKIES (CIASTECZKA) | INNE TECHNOLOGIE
SLEDZACE

1. Rodzaje Cookies i Wymég Zgody

Kategoria Cookies Cel Uzycia Podstawa Prawna Wymég
Zgody

Niezbedne Utrzymanie sesiji Prawnie uzasadniony NIE
(Techniczne) Uzytkownika (po interes Administratora (Art.

zalogowaniu), 6 ust. 1 lit. f RODO);

prawidtowe Ustawa Prawa

dziatanie Telekomunikacyjnego.

interfejsu.
Zabezpieczajace Ochrona Zgoda Uzytkownika (Art. 6 TAK
(Google formularzy i ust. 1 lit. a RODO).
reCAPTCHA) logowania przed

spamem i

atakami botow.

2. Brak sledzenia: Administrator nie stosuje wiasnych plikéw cookies do celéw Sledzenia,
analitycznych ani marketingowych.

3. PIiki cookies inne niz niezbedne (w tym te uzywane przez reCAPTCHA) tadowane sg
wytacznie po wyraznej i aktywnej zgodzie Uzytkownika.

IV. ODBIORCY DANYCH | PRZEKAZYWANIE POZA EOG

1. Dane osobowe Uzytkownikéw/Uzytkownikdw Zarzgdzajgcych Grupg mogg by¢
udostepniane podmiotom przetwarzajgcym: Podmiotom swiadczgacym ustugi
hostingu, utrzymania i serwisu Serwisu na rzecz Administratora, podmiotom
obstugujacym systemy ksiegowe i rozliczeniowe Administratora.

2. Przekazywanie Danych Poza EOG: W zwigzku z wykorzystaniem ustugi Google
reCAPTCHA, dane moga by¢ przekazywane do Stanéw Zjednoczonych Ameryki
(USA). Przekazanie to odbywa sie wytgcznie na podstawie Standardowych Klauzul
Umownych (SKU) oraz Panstwa dobrowolnej zgody (Art. 6 ust. 1 lit. a RODO).



V. PRAWA UZYTKOWNIKA

Kazdy Uzytkownik ma prawo:

1.
2.
3.

No o bk

Dostepu do swoich danych (Art. 15 RODO).

Sprostowania (poprawiania) swoich danych (Art. 16 RODO).

Usuniecia danych (Art. 17 RODO), o ile nie jest to sprzeczne z obowigzkami prawnymi
Administratora (np. archiwizacja podatkowa). Uzytkownik usuwa konto korzystajgc z
funkcjonalnosci “Usun konto” znajdujgce sie w ustawieniach konta. Ze wzgledow
bezpieczenstwa (ochrona przed nieautoryzowanym dostepem i przypadkowg utratg
danych) proces ten sktada sie z kilku etapow:

a. Uzytkownik rozpoczyna proces poprzez guzik “Usun konto” w ustawieniach
konta,

b. W ustawieniach konta pojawia sie pole, do ktérego nalezy wprowadzi¢ kod
potwierdzajgcy, otrzymany przez uzytkownika na adres adres e-mail przypisany
do jego konta. Waznos¢ kodu wysytanego na e-mail to 10 minut.

c. W wyniku zatwierdzenia kodem, konto ulega zawieszeniu na 14 dni, w trakcie
ktorych mozliwe jeszcze jest przywrdcenie tego konta po kontakcie na adres
rodo@isnajs.pl.

d. Po uptywie 14 dni konto jest nieodwracalnie usuwane.

Opisany powyzej proces pozwala na usuniecie pojedynczego konta Uzytkownika.W
przypadku checi usuniecia kont uzytkownikéw indywidualnych nalezgcych do grupy,
konieczne jest podjecie powyzszej procedury przez kazdego takiego Uzytkownika
indywidualnie. Usuniecie konta Uzytkownika zarzgdzajgcego grupg powoduje usuniecie
wszystkich danych RCP wprowadzonych do nalezgcych do niego grup.

Ograniczenia przetwarzania danych (Art. 18 RODO).

Przenoszenia danych (Art. 20 RODO).

Whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (Art. 21 RODO).

Whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (UODO), jezeli
uzna, ze przetwarzanie narusza przepisy RODO.

VI. SRODKI TECHNICZNE | ORGANIZACYJNE

Administrator stosuje srodki techniczne i organizacyjne majgce na celu jak najlepsze
zabezpieczenie przetwarzanych danych osobowych, w szczegdlnosci zabezpieczajgc dane
przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, utratg czy uszkodzeniem.


mailto:rodo@isnajs.pl
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